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Instrucfions Login & Déclarafion 

1. connectez-vous avec les données d'inscripfion personnelles que vous avez reçues par la 

poste. 

 

2.  Dans votre compte personnel, vous pouvez maintenant consulter vos documents et vos 

informafions personnelles. 

 

3. 3. modifiez les données de connexion sous Détails. Si vous souhaitez ufiliser une autre 

adresse e-mail pour l'inscripfion et la correspondance, adaptez-la maintenant. 

4. modifiez les paramètres de sécurité sous Sécurité du compte et créez un nouveau mot de 

passe personnel. 

5. important: vous aurez besoin chaque année de l'adresse e-mail et du mot de passe que vous 

avez enregistrés pour les déclarafions. 

6. sélecfionnez maintenant Déclarafions dans l'aperçu. Vous avez maintenant la possibilité de 

déclarer les collaborateurs pour la bonne année (2023): 



 

7. dans la première étape, vous avez la possibilité de remplir les données de base. 

Si vous ne souhaitez pas saisir les différents collaborateurs individuellement, vous pouvez télécharger 

un import CSV depuis le programme des salaires/Excel. 

Le fichier CSV doit impérafivement contenir les champs suivants: 

Numéro AVS Prénom Nom de famille Nombre de mois 50-100% Nombre de mois 0-49% 

 

Sous News, vous trouverez le bon modèle.  

Fichier CSV | PKBC (camptocamp.ch) 

La première ligne du modèle ne doit pas être modifiée. 

8. Après avoir créé l'importafion, vous pouvez sélecfionner ce fichier. Si vous souhaitez saisir les 

collaborateurs individuellement, laissez ce champ vide et cliquez sur "Suivant". 

9. Les collaborateurs importés sont maintenant visibles. Si vous n'avez pas créé d'importafion, 

vous pouvez saisir et déclarer tous les collaborateurs individuellement. 

10.  Si une entrée ne correspond pas aux exigences, un message d'erreur apparaît: 

 

La déclarafion ne peut donc pas être envoyée et clôturée. 

https://pkbc.odoo.camptocamp.ch/fr_CH/blog/news-2/fichier-csv-5


11. dès que la déclarafion est terminée et répond aux exigences, cliquez sur "Suivant" pour 

passer au processus de clôture. Vous avez alors la possibilité de revoir la déclarafion et de la 

modifier si nécessaire en cliquant sur "Retour". 

12.  Dès que vous avez tout saisi correctement, vous pouvez envoyer la déclarafion. 

quelques minutes plus tard, vous recevrez un message électronique contenant la facture QR. 

La facture pour la déclarafion a un délai de paiement jusqu'au 01 mars. 

 

 Aftenfion: vous recevrez la facture pour la déclarafion 2023 à parfir du 1er janvier 2024. 

Veuillez ne pas payer les contribufions aux frais d'exécufion sans facture. 

 

13. dans la secfion Factures du portail clients, vous avez un aperçu de toutes les factures en 

termes d'échéance, de statut et de montant. Vous pouvez consulter chaque facture et 

chaque déclarafion individuellement. 

 

Déclarafion année suivante, correcfions de la déclarafion 

Vous pouvez établir plusieurs déclarafions par an en cas d'oubli ou de déclarafion erronée de 

collaborateurs. 

 Vous avez également la possibilité de copier la déclarafion afin de ne pas devoir tout saisir à nouveau 

pour l'année suivante: 

 


